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Ledighetsansökan för planerad frånvaro 
 
Mentor beslutar om ledighet upp till tre dagar, ansökan sker minst en vecka innan. 
Rektor beslutar om ledigheten överstiger tre dagar, ansökan sker minst fyra veckor innan. 
 
Steg 1 - Ansökan (eleven) 

 
Elevens namn Klass 

Från (datum och tid) Till (datum och tid) 

Anledning till ledighet 

Vårdnadshavare underskrift Datum 

 
Steg 2 - Uppfyller godkänd anledning (mentor/rektor) 

 
Ansökan om ledighet                       ☐  Uppfyller (gå till steg 3)       ☐  Uppfyller ej (gå till steg 4) 

 
Steg 3 - Lärarens medgivande (eleven) 

 

 
Steg 4 - Beslut (mentor/rektor) 

 
Ansökan om ledighet                       ☐  Beviljas             ☐  Beviljas ej 

Motivering till avslag 

 

Beslutsfattare                                    ☐  Mentor              ☐  Rektor 

 
Beslutsfattarens underskrift Datum 

  

Ange de ämnen som ledigheten påverkar Underskrift av respektive lärare 
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Policy för ledighet 

• Närvaroplikt: Eleven har skyldighet att delta i undervisningen och skolans övriga aktiviteter. Detta gäller i 
synnerhet vid examinerande uppgifter, nationella prov, slutprov i ämnen och slutpraktik i årskurs 3.  

• Individuell bedömning: Alla ansökningar om ledighet prövas individuellt baserat på elevens studiesituation, 
frånvarons längd, möjligheten att kompensera förlorad undervisning och hur angelägen ledigheten är. 

• Elevens ansvar: Delta i de åtgärder som skolan tillsammans med eleven planerar för att ta igen missad 
undervisning. 

• Påföljder: Då en elev fått avslag på sin ledighetsansökan men ändå inte är närvarande räknas detta som 
ogiltig frånvaro och ger vid första tillfället en varning. Vid upprepade tillfällen rapporteras detta till CSN, 
vilket kan leda till att studiebidraget dras in. 

Beslutanderätt 

Ledighetens längd Beslutsfattare Krav 

Enstaka lektion eller 
lektioner 

Lärare i 
kursen 

E-post skickas snarast till mentor, kursansvarig och 
gymnasiekoordinator. Gäller endast kategori Hälsa och myndigheter. 

1 - 3 skoldagar Mentor Ansökan via blankett Ledighet - ansökan. 
Senast 1 vecka i förväg. 

> 3 skoldagar Rektor Ansökan via blankett Ledighet - ansökan. 
Senast 4 veckor i förväg. 

 

Enskilda angelägenheter (1 - 5 dagar) 

Kategori Exempel på godkända anledningar (efter individuell 

bedömning) 
Exempel på icke 

godkända anledningar 

Hälsa och 

myndigheter 
Läkarbesök, tandläkarbesök eller psykologkontakt (då besök 
inte kan ske utanför skoltid). Möten hos myndigheter (ex. 
Migrationsverket eller socialtjänsten). Mönstring och 
värnpliktsrelaterade aktiviteter (beviljas normalt alltid). 

Rutinmässiga besök som 
kan planeras till lov eller 
utanför skoltid. 

Familj och 
högtider 

Släktangelägenhet eller familjehögtid av stor vikt (ex. bröllop, 
dop eller konfirmation). Religiös högtid (av stor vikt). 

Semesterresor, nöjen 
eller att hälsa på släkt 
och vänner. 

Studier och 

karriär 
Riskettan, risktvåan/halkbana, teoriprov och uppkörning. 
Antagningsprov eller intervju till högre utbildning eller 
anställning.  

Övningskörning. 

Idrott och 

kultur 
Deltagande i nationella eller internationella tävlingar, 
träningsläger eller framträdanden. 

Träning inför match eller 
framträdanden. 

 

Synnerliga skäl ( > 5 dagar) 

Familj Nära anhörig - allvarlig sjukdom, dödsfall eller begravning. Enskilda angelägenheter 

 


